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Die Musikfestspiele Sanssouci und Nikolaisaal Potsdam gGmbH besetzt ab dem nachstmoglichen Zeitpunkt

Mitarbeiter*in Buchhaltung (m/w/d)
80-100 %, zunachst auf zwei Jahre befristet
mit Option auf Entfristung.

Sie lieben Zahlen ebenso wie Musik und Kultur? Dann werden Sie Teil unseres engagierten Teams. Gemeinsam
organisieren wir mit 20 Mitarbeitenden ca. 400 Veranstaltungen pro Jahr.

Die Musikfestspiele Sanssouci und Nikolaisaal Potsdam gGmbH vereint zwei der bedeutendsten Kulturmarken
Brandenburgs.

Der Nikolaisaal Potsdam ist das Konzert- und Veranstaltungshaus der Landeshauptstadt Potsdam. Seit seiner
Eroffnung im Jahr 2000 prigt er das kulturelle Leben der Stadt mit jahrlich iiber 300 Veranstaltungen und bis
zu 115.000 Besucherinnen und Besuchern. Das vielfaltige Programm reicht von Sinfonik und Kammermusik
tiber Jazz, Filmmusik und Crossover bis hin zu Angeboten fiir Kinder, Jugendliche und Familien. Musikkultu-
relle Bildung, Horvermittlung und Barrierefreiheit sind dabei fester Bestandteil des Selbstverstindnisses. Die
rund 120 Eigenveranstaltungen erreichen seit Jahren eine Auslastung von rund 90 Prozent.

Die Musikfestspiele Potsdam Sanssouci zihlen zu den renommiertesten Festivals fiir Alte Musik in Europa.
Jedes Jahr verwandeln sie das UNESCO-Welterbe der Potsdamer Schlosser und Garten sowie weitere histo-
rische Spielstitten in aufSergewohnliche Konzertorte. In 17 Tagen entstehen rund 80 Konzerte, Opern und Ver-
anstaltungen mit internationalen Kiinstlerinnen und Kunstlern. Im Mittelpunkt steht die Alte Musik, ergianzt
durch spannende Verbindungen zu anderen Genres und Kunstformen. Nachwuchsforderung, kulturelle Bildung
und innovative Konzertformate sind dabei ebenso pragend wie der hohe kunstlerische Anspruch.

Ihre Aufgaben:

> Eigenverantwortliche Bearbeitung der Kreditoren-, Debitoren-, Sachkonten- und Anlagenbuchhaltung
> Rechnungsprifung, Kontierung und Verbuchung

> Verwaltung und Abrechnung der Ticketkassen

> Erstellung und Priifung von Projekt-, Vermietungs- und Veranstaltungsabrechnungen
> Durchfihrung des Zahlungsverkehrs einschliefSlich E-Payment

> Mahnwesen

> Mitwirkung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschliissen

> Erstellung von Statistiken und Fordermittelabrechnungen

> Stammdatenpflege und Vertragsarchivierung

> Enge Zusammenarbeit mit der Leitung Finanzbuchhaltung

Nikolaisaal Potsdam Betreibergesellschaft Ticket Galerie Geschéftsfiihrerin Bankverbindung
Das Konzert- und Musikfestspiele Sanssouci und Telefon +49 331 28 888 28 Heike Bohmann Deutsche Bank Potsdam
Veranstaltungshaus der Nikolaisaal Potsdam gGmbH Telefax +49 331 28 888 22 Handelsregister DE32 12070000 0310 1680 00
Landeshauptstadt Potsdam Wilhelm-Staab-Strafle 10/11 service@nikolaisaal.de Kreisgericht Potsdam, HRB 4731 ~ DEUTDEBB160

14467 Potsdam Steuernummer 046/125/00040
service@nikolaisaal.de Telefon +49 331 28 888 19

nikolaisaal.de Telefax +49 331 28 888 29
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Ihr Profil:

> abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium
> Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

> sicherer Umgang mit MS Office

> idealerweise DATEV-Kenntnisse

> selbststindige und strukturierte Arbeitsweise

> Teamfihigkeit

> Zuverlassigkeit

Wir bieten:

> abwechslungsreiche Tatigkeit im Kulturbereich

>  ein engagiertes kleines Team

> kurze Entscheidungswege

> flexible Arbeitszeitgestaltung

> Maoglichkeit zum Besuch unserer Konzerte und Festivals
> Arbeitsplatz im Herzen Potsdams

> Fortbildungsmoglichkeiten

Die Vergiitung erfolgt in Anlehnung an TVG6D.
Bitte bewerben Sie sich bis zum 20.08.2026 mit aussagekriftigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben,

Lebenslauf, Zeugnisse) in einer PDF-Datei (max. 10 MB) an rindfleisch@musikfestspiele-potsdam.de.
Achtung! Aufgrund der Sommerpause wird der Eingang erst am 15.08.2026 bestatigt!.

Mit freundlichen GriifSen
Heike Bohmann

Geschiftsfithrerin
Nikolaisaal Potsdam
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